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VYTBBPXKJIABAM:
IMPEJCEJATEJI HA
AJIMUHNCTPATUBEH CBJI -
KBPJDKAJIN:
/1/
/BUKTOP ATAHACOB/
BBHTPEIIHU ITPABUJIA

3A OPTAHU3BAIIUATA HA IYBJIMKYBAHETO HA CbAEBHUTE AKTOBE
ITPU UBITBJIHEHUE HA 4JI. 64 OT 3AKOHA 3A CbAEBHATA BJIACT

I. OBIIIA ITOJIOKEHU A

3aKOHOBOTO M3MCKBaHE, pErIaMeHTHpaHO ¢ pasmnopendata Ha wWwi.64 or 3akoHa 3a
chacOHaTa BJIAcT, 3a MyONMKyBaHE Ha ChJACOHHTE aKTOBE B HWHTEPHET, € C IIeJ
OCHUTYpsIBaHE Ha MyOJMYHOCT U MIPO3PAUYHOCT HA MpaBopa3aaBaTesiHaTa IeMHOCT, C OrJe]
MOBUIIIaBaHe Ha €()EeKTUBHOCTTA Ha ChAeOHATA CHUCTEMa, KAKTO M 3a yJECHEHHE Ha
TpaXKIaHHTE.

1. C Te3mu mpaBuiia ce ONpeAeIIsIT YCIOBUATA U pelia 3a:
- OpraHu3anusITa Mo MOJIrOTOBKATa HA ChIEOHUTE aKTOBE B €JIEKTPOHHA (opMa;
- IEHHOCTTA 10 MyOJIMKYBAaHETO HA Ch/ICOHUTE aKTOBE B MHTEPHET.

II. OPTAHM3ALIUSA HA PABOTATA

2. B mnbnHenue Ha pasnopendara Ha wi.64, an.l or 3akoHa 3a chaeOHaTa BiACT,
ChJACOHHUTE aKTOBE Ce MyOJUKYBaT He3a0aBHO, Clie]] TOCTAHOBSBAHETO UM HA MHTEPHET
CTpaHMIIaTa Ha AJMHHHCTPATUBEH ¢bhA Kbp/pkamu, mpu cnazBaHe HOPMHUTE Ha 3aKOHA 3a
3alIUTa Ha JIMYHUTE JaHHU U 3aKOHA 3a 3alMTa Ha Kiacuduuupanara napopmanus. Ot
CBOSl CTpaHa CBIACOHMSIT aKT CbhCTaBIsABA €IUHHA CBBKYNMHOCT OT HSKOJIKO YacTH,
OCHOBHHTE OT KOMTO Ca MOTUBUTE U JUCIO3UTHBA. B Ta3u Bpb3Ka, ChACOHUTE aKTOBE 11O
7ena, KOUTO 3acsirar 3ApaBHUS WM TPaXIaHCKUA CTaTyC Ha JUIaTa, ce MyOJuKyBaT 0e3
MOTHBHTE UM.

3. He cnenBa na ce nyOiaMKyBaT akTOBE, ChIbPKalld MH(POpPMALUs, ONPEEIICHA 110 YJl.
25 ot 33KU u cnucwka no npuinoxkenne Ne 1 koM 33KU karto ,,AbpkaBHa TaiiHa” WU
Ta3n HH(opManus cieaBa Aa ObAe 3ajlMu€Ha, OCBEH aKO OT IOCIEAHOTO HsIMa Ja
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IIOCJICABA 00e3CMHUCIITHE CbABbPIKAHUCTO HaA C’bI[e6HI/I$I aKT, B KOWUTO cnyqal‘/i TaKbB aKT HC
CJICIBa Ja CC HY6J'II/IKYB3;

4. He cnenBa na ce myOJIMKyBaT ChA€OHU aKTOBE O€3 MpEeABAapHUTENHO Ja Ce MpeMaxBa
nH(pOopMaImATa, OTHACSIIA CE 10 (PU3UUECKO JIUIIE, KOETO € UACHTH(PHUINPAHO UK MOXKE
na Obae MACHTH(DUIMPAHO TPSKO WM HEMPSKO Ype3 WACHTU(UKAIMOHEH HOMEp WU
Ype3 eIMH WIH [0BeYe celuPpUIHM npu3Hauu /@i 2, an. 1 ot 33J1/1/.

5. He ce Hy6HI/IKYBaT C’bI[e6HI/I dKTOBC HAa YaCTHHU aIMHHUCTPATHBHH JCJIa IIO qi1.75 oT
JIOTIK.

1. CINEHU®UYHU SOYHKIUU U 3AABJKEHUA HA CBIAEBHU
CJHY/KUTEJIN

6. JleliHOCTUTE MO IOATOTOBKaTa Ha CBhJACOHHTE aKTOBE B €ICKTPOHHA (opma,
3aJIMYaBaHETO Ha JIMYHU JIAHHU W NyOJMKyBaHe Ha ChAbPKAHHETO Ha CHOTBETHHS
ChACOCH aKT C€ Bb3JararT Ha CHIACOHUTE MACIOBOAUTENH, CHICOHUTE CEKpeTapu |
CUCTEMHHUSAT aJIMUHHUCTPATOP.

7. Ilpenu na ce myOJIMKyBaT chA€OHUTE peUICHUs, CIEABa J1a Ce MpeANprueMaT MEPKH 3a
rapaHTHpaHe HEBB3MOXKHOCTTA 3a HWACHTH(HIMpaHe Ha (U3HUYECKUTE JHIA, KAKTO
clefiBa:

- HHUIMAIM3MpaHe Ha UIMEeHaTa Ha (U3MUYECKUTE JIUIIA;

- 3aJTMYaBaHe Ha CMHHHUTE TPAKIAHCKH HOMEPA U aIPECHUTE 1M;

- 3ajMuyaBaHe MPHU3HAINTE, CBBp3aHU C (QHU3MYEcKa, (QHU3UOJOTHYHA, TEHETUYHA,
NICUXWYECKa, TIICUXOJOTMYecKa, HWKOHOMHUYECKa, KyIATypHa, COIHalHA WIH JIpyra
WACHTUYHOCT Ha JIMIIaTa, KOUTO BBIPEKH HWHUIMAIM3MPAHETO HA WMEHaTra uM, Ouxa
MOTJIU Jia CIIOCOOCTBAT TAXHOTO UACHTU(DUITUPAHE.

8. [Ipouienypara Ha oOe3nMu4aBaHe MPOTHYA IIPE3 TPU HUBA HA KOHTPOIT:

- KOHTPOJ OT CTpaHa Ha copTyepa — MpH BIUCBAHE HAa PEUICHHE MW OMpEACICHHE OT
CHJICOHUAT JCIOBOJMTENl MU ChACOHUAT CeKperap JACIIOBOJHATA MporpamMa H3BbPIIBA
aBTOMATHYHO 00e3TMYaBaHe HA MPUCHEAUHIBAHUAT TOKYyMEHT (word-daiin);

- KOHTpPOJI OT CTpaHa Ha ChIACOHUS MEIOBOAWUTEN WIH CHICOHHS CEKpeTrap — Clel
MPUCHEINHSABAHE HA PEIICHUETO / OMPENEICHUETO W TOTBBPXKICHUETO MY, TIporpaMara
aBTOMATHYHO OTBapsi COPTyepHO 00e3nuueHus (aiin, ¢ 1ea CbAeOHUST ASIOBOAUTEI HIIN
ChICOHUST CeKpeTap, KOWTO BIMCBA CHACOHUS aKT, AOIBIHUTEIHO Ja TO 00e3TUYM Ha
MecTarta, KbJIETO JICJIOBOIHATA ITPOrpaMa € MPOoITyCcHaja Jia o HallpaBH,

- KOHTPOJ OT CTpaHa Ha CHUCTEMHHUS aJIMUHUCTPATOP - €XKEIHCBHO CHUCTCMHUST
aJIMHHHUCTPATOP OTBAps BCUYKU OOE3JIMYEHU JI0 BTOPOTO HUBO HA KOHTPOJ M3TOTBEHU
ChIcOHM aKTOBE, KaTO W3BBHPIIBA KOHTPOJHA MpPOBEpKa Ha 00€3TMYaBaHETO, MPEIu
MyOJMKYBaHETO UM Ha MHTEPHET CTpaHUIlaTa Ha Cha,

9. Ilpu ©HeoOxomumocT, chaumsiTa MO Aenoto win llpencemarenar Ha cbhaa, gaBa
CTAaHOBUIIE OTHOCHO ChIABP)KAHUETO HA MyOJIUKYBAaHUS ChJCOCH aKT.

10. BbB Bpb3Ka C HM3UCKBAHETO 3a MPO3PAYHOCT HA IMpaBopasgaBaTeHATa CHCTEMA,
JUYHUTE JaHHU — JBETe MMEHa Ha MarucTpaTuTe, ciejBa ja ObJaT MyOJIMYHU U HE ce
MHULMAIM3UPAT INpu  OOSIBABAHETO Ha ChAECOHUTE AaKTOBETE HAa CTpaHMLaTa Ha
AJIMUHUCTpAaTUBEH CbJ — Kbpxanu.



IV. OPTAHM3AIIUS HA JEHHOCTTA 110 NYBJIAKYBAHE HA
CBAEBHUTE AKTOBE

11. TloaroroBkara Ha ChACOHHUTE AaKTOBE 3a MYyOJIMKYBaHE Ja C€ W3BBPIIBA B CTPOrO
OIlpesielieH pejl, KaTo BIMCBAaHETO HAa IOCTAHOBEHMS M MOAJEXal] Ha MyOIMKyBaHe
ChJICOCH aKT B JI€JIOBOJHATA CHCTEMA, J1a CE M3BBPIIBA CaMO OT CHAUATA JOKIATUUK I10
JEJI0TO WU ChICOHUTE 1EIOBOAUTEIH.

12. KoraTo JOKJIaT4MKBT M3TOTBH ChACOHMS aKT IO JAEJIOTO, pa3lieyarBa akTa M IO
MOJIITKACBA, CIIe]] KOSTO M3BBPIIBA BIMCBAHETO Ha aKTa /BIMCBA C€ BHJA My, JaTaTa Ha
MMOCTAHOBSIBaHE, CTENEHTAa HAa yBa)kaBaHE HA WCKa W Tp./, KaTO W3BBPIIBA U
NPHUCHEIUHABAHETO Ha (paila Ha ChACOHHUS aKT OT CBOS KOMIIOTBDP, H3MOJI3BAMKH
CHOTBETHHS MOJYJI OT JeloBOAHaTa mporpama. Cren NpUKIIOYBaHE HAa BIIMCBAHETO
BPBINA JICTIOTO B JEIOBOJACTBOTO. ChIEOHUTE aKTOBE NMTOCTAHOBEHU B TPUWICHEH ChCTaB,
ce MPHUCHhEAWHIBAT B JICJIOBOJHATA CHCTeMa, ClieJ KaTo ObJaT MOAMMCAHU OT LIETUs
ChbJIcOEH CHCTAaB.

13. B ciyyauTe, KOTaTo ChAMHUTE Ca BB3MPEISITCTBAHK 110 YBAKUTEITHH MPUYUHHU, CAMO
pasnedarBaT ¥ MOJAMKMCBAT MMOCTAHOBEHUS ChICOCH aKT, Clie]l KOeTO, IIPH BPBIIAHETO Ha
JIEI0TO B JIETOBOICTBOTO, ChCOHUTE JETOBOIUTENN U3BBHPIIBAT JEHHOCTTA MO BIIUCBaHE
Y MPUCHEIMHABAHE HAa ChACOHUS aKkT B JICIOBOJHATA cHUCTeMa. B TO3U BapuaHT, aKThT CE
HaMupa B T.Hap. MPEXOBa IIanKa, KOSTO € JOCTBhIIHA 3a CHbOTBETHUTE CIIY>KUTEIH.
JlelicTBUATa, KOUTO CJEJBA J1a U3BBPIIAT TE3U CIYXKHUTEIU ca — Jla BIUIIAT aKTa, KaTo
MOCTAaBAT JUCMO3UTHUBA B TEKCTOBOTO MOJIE€ M MPUCHEAUHSAT ChICOHUS aKT OT MPEXKOBaTa
rarka.

14. 3a na Obae cna3eHO M3HMCKBAHETO 3a He3a0aBHO MyOJMKYBAHE HAa MOCTAaHOBEHUTE
ChbJIcOHN aKTOBE, B Kpas Ha paOOTHHSA JCH CHUCTEMHHUST aJMHUHHCTPATOp W3BIMYa OT
uH(pOpMaIMOHHATa JIEJOBOJAHA CHCTEMa ITOCTAHOBEHHUTE 3a JCHS CHICOHM aKTOBE U
U3BBPILIBAa KOHTPOJHA MpOBepka Ha oOe3nnuaBaHeTo. [IoArOTBEHHUTE MO YCTaHOBEHMS
pen chaeOHM aKTOBE ce MyOIMKYyBaT Ha MHTEPHET CTPAHUIIATa HA A TMUHUCTPATHBEH ChJI
— Kppmxanu.

V.BbTPEIIEH KOHTPOJI ITIO U3ITbJIHEHUE HA PA3IIOPE/IBUTE

15. CpaeOHUAT aIMUHHUCTPATOP PHKOBOJIU, CISAHN U YIPAXKHSIBA KOHTPOJ HAJl IEUHOCTTA
10 U3MBJIHEHUETO Ha pa3nopeadure no wi.64 ot 3akoHa 3a cheOHATa BJIACT.

VI. 3AKVIIOYUTEJIHU PA3IIOPEIBHN

16. Hacrosmmre BwprpemHu npaBuia BiIu3aT B CWila OT Jarata Ha  TSIXHOTO
yTBBbpKJaBaHe. VI3MeHeHne 1 JONBJIIHEHHE Ha MNpaBujaTa Ce U3BBPIIBA ChC 3aIllOBE] Ha
[Ipencenarens Ha cpaa.

17. IlpaBunara ce pa3npocTpaHsABaT ype3 JIOKAJHATA MpeXka Ha CbhJla B anka “Bbrpeniau
JOKYMEHTU” W ce MyOJUKyBaT Ha MHTEPHET — CTpaHMLaTa HAa AJMUHUCTPATUBEH ChJ —
Kbpmxanm.



